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OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI

Igdir Universitesi Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi 2547 sayili Kanunun 2880 sayili
Kanun’la Rektorliik orgiitli biinyesinde kurulmustur.

Igdir Universitesi dgrencilerinin kayit yenileme, kayit silme ve yatay gecis islemleri ile
diger yiiksekdgretim kurumlarindan gelenlerin kabulii, intibaklarmin yapilmasi, 6gretim ve
siavlara iligkin islemler konusunda ilgili yonetim kurullar yetkilidir.

Igdir Universitesinde okumaya hak kazanan ogrencilerin kesin kayitlari, kimlik
kartlarmin tanzimi ve tasdiki, askerliklerinin tecili, 0grenci belgelerinin verilmesi ve
dosyalarinin tutulmasi ile diplomalarinin diizenlenmesi islemleri merkezde Ogrenci Isleri Daire
Baskanliginca, merkez dis1 birimlerde ise ilgili dekanlik veya midirliiklerce yiiriitiiliir.

Hizmetlerimiz Rektorlik Binamizin zemin katinda ylrGttilmektedir.

Biinyam SENTURK

Ogrenci Isleri Daire Baskan V.



{CINDEKILER

GENEL BILGILER 4
Misyon ve Vizyon 4
YETKIi, SORUMLULUK VE GOREVLER 5
Yetki ve Sorumluluk 5
Gorevler 5-6
Orgiit Yapisi 7
Idari Kadro Durumu 7
OGRENCI ISTATISTIKLERI 8
2023-2024 Y11 Aktif Ogrenci Sayilari 8
2023-2024 Ogretim Y1li Ogrenci Kontenjanlar1 Ve Doluluk Orani 9
2023-2024 Egitim- Ogretim Yili Uluslararas1 Ogrenci Sayilart 9

Yatay Qecisle 2023 Yilinda Universiteye Gelen, Universiteden Ayrilan, Kurum Ici Gecis
Yapan Ogrencilerin Savilan 10

2023 Yilinda Yatay Gecis Disindaki Nedenlerle Universiteden Ayrilan Ogrencilerin Sayisi 10

2023 Disiplin Cezasi Alan Ogrencilerin Sayisi ve Aldiklar1 Cezasi 11
SUNULAN HiZMETLER 12
Egitim — Ogretim Ve Kayit Kabul Sube Miidiirliigii 12-14
Planlama Ve Mevzuat Gelistirme Sube Miudiurligii 15-16
KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI 17-18
iC KONTROL GUVENCE BEYAN 19




1. GENEL BILGILER

1.1.Misyon ve Vizyon

MISYON

Universitemizde 06grenim goren tiim ogrencilerin
sorunsuz bir 6grenim hayati siirdiirebilmeleri i¢in uygun
teknolojiyi ve yontemleri kullanarak en kisa zamanda,
saglikli bir sekilde yiiriitiillmesi ve Ogrencilerin olumlu

kanaatle {iniversitemizden ayrilmalarin1 saglamak.

VIZYON

Stirekli gelisen bilgi ve teknolojileri kullanarak,
uluslararas1 standartlarda hizmet vermek giiler yiizlii bir
ifadeyle giivenli ve en kisa zamanda bilgi ve belge hizmeti
sunan; Ogrenci, Ogretim elemani ve personelin
memnuniyetini 6n plana ¢ikaran, 6grenci islerinde Turkiye
Universiteleri arasinda yerimizi alip, iilke ¢apinda drnek ve

farkli bir birim olmak.



1.2.YETKI, SORUMLULUK VE GOREVLER

1.2.1. Yetki ve Sorumluluk
Igdir Universitesi Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 2547 sayili Kanunun 2880 sayili

Kanun’la Rektorliik orgiitii biinyesinde kurulmustur.

1.2.2.GOrevler

1.2.2.1.Daire Baskanhgr’nin Gorevleri:
-OSYM smavi sonucunda Universitemizi kazanan dgrencilere ait bilgilerin FTP server’dan aliarak
Ogrenci otomasyonuna aktarilmasi.

-OSYM smavi sonucunda Universitemizi kazanan dgrencilerin kayitlanmalartyla ilgili hazirliklarin
yapilmast.

-Belirlenen har¢ miktarlarinin 6grenci bilgi sistemine aktarilmasi ve duyurulmasi

-Ogrencilerin bagvurusu halinde ilgili makama verilmek {izere har¢ durumlarinin tespit edilerek
Ogrenciye verilmesi.

-Katki kredisi almaya hak kazanan ara sinif 6grencilerinin 6dedikleri fazla {icretin iadesi iglemleri i¢in
gerekli belgelerin Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina gonderilmesi. Sehven yatirilan harg ve
kimlik Ucretlerinin iadesi iglemlerinin yapilmasi,

-Agilmasi planlanan derslerin listelenmesi,

-Miifredat degisikliklerinin Senato onayindan sonra sisteme girilmesi,
-Ogrenci kimlik bagvurularinin alimasi, basimi ve dagitiminin yapilmast,
-Transkript verilmesi.

-Belgelerin onaylanmasi.

-(ASLI GIBIDIR) isleminin yapilmast.

-Soguk miihiir yapilmasi(Diploma vb.)

-Ogrenciye gerekli durumlarda askerlik belgesi verilmesi,

-Askerlik subelerine askerlik ile ilgili teyitlesmelerin diizenli olarak yapilmasi ve gerekli durumlarda
belgelerin gonderilmesi.

-Ek kontenjanla Universitemize yerlestirilen dgrencilerin sisteme aktarilmasi ve kayat siirecinin takip
edilmesi.

-Program degisikligi nedeniyle YOK tarafindan Universitemize yerlestirilen 8grencilerin kayitlarmin
kabul edilmesi,

-Lise Gegici Mezuniyet Belgesi ile kayitlanan dgrencilerin liselerinden diplomalarinin istenmesi.



-Disiplin cezalar1, niifus ve ikamet degisikliklerinin otomasyona aktarilmasi,

-Yurtdis1 izin Belgesi, ilgili Makam yazilarimin (disiplin cezasi alinmadigina, basar1 siralamasina,
hazirlik simifi okuduguna dair) diizenlenmesi

-OSYM Sinavi ve Ek kontenjan ile Universitemize yerlestirilen dgrencilerin kayitlarinin
yapilmasindan sonra toplu ders atamalarinin yapilmasi ve bunlarin kontrol edilmesi.

-Yatay Gegis ile gelen dgrencilerin kayitlarinin yapilmasindan sonra ders kayitlari ve geldigi
tiniversitedeki notlarimin sisteme islenmesi.

-Not Girisleri ve Kayit Yenilemeler asamasinda Fakiilte/Yiiksekokul Ogrenci Isleri ve Ogretim
Uyelerinden kaynaklanan sorunlari ¢ozmek.

-Tiim Fakiilte ve Yiiksekokullarm Ogretim Uyelerinin not girisleri sirasinda yanls veya eksik islenen
notlarinin maniiel olarak Otomasyon sistemine girilmesi.

-Kayit Yenileme doneminden sonra kaydini yapamayan 6grencilerin dilekgelerinin islenmesi ve
arsivlenmesi.

-Ekle-Sil haftasindan dolayi verilen tiim degisiklik dilek¢elerinin Otomasyon sistemine islenmesi ve
arsivlenmesi.

-Yilda bir kereye mahsus olarak yapilan Egitim Planlar1 degisikliklerinin Otomasyon Sistemine
girilmesi.

-Dikey gecis dgrencilerinin Intibak programlarmin girilmesi.

-Ogretim Uyelerinin ve dgrencilerin sifrelerinin verilmesi.

-Diplomalarin basilmasi.

-Diploma eklerinin basilmasi.

-Mezun olan veya kaydi silinen 6grencilerin lise diplomalarinin geri verilmesi

-Mezuniyet ve kayit silme kararlariin 6grenci otomasyonuna aktarilmasi, gerekli yazigmalarin
yapilmast.

-Ilgili makama yazilar diizenlenmesi.
-Yeni kayitlanan 6grencilerin niifus, lise, adres ve telefon bilgilerinin otomasyona aktarilmasi.
-Istatistikler hazirlanmast.

-Birimlerden gelen Bolim/Program ve grenci alim dosyalarinin Senatoya sunulduktan sonra
dosyalarinin YOK e génderilmesi.



1.2.3.0rgiit Yapusi

IGDIR UNIiVERSITESI OGRENCI ISLERi DAIRE BASKANLIGI, OGRENCI
ISLERi DAIRE BASKANINA BAGLI OLARAK 2 BOLUMDEN OLUSMAKTADIR.

DAIRE BASKANI

EGiTiM OGRETIM ve PLANLAMA ve

KAYIT KABUL MEVZUATI
R GELISTIRME SUBE

Fakiilte/Yiiksekokul

Kayit Kabul, Burs Faaliyet Programi
Kredi, Not islemleri, Planlama, Mevzuat,
Istatistikler Tahakkuk

IDARI KADRO DURUMU
Dolu Toplam
Genel idari Hizmetler 8 8
Teknik Hizmetleri Sinifi 2 2
Yardimc1 Hizmetli - -
Saghk Hizmetleri Sinifi 1 1
Toplam 11 11

Tabloda yer alan veriler Ogrenci Isleri Daire Baskanligi web sayfasindan alinmuistir,




OGRENCI iISTATISKLERI

2023-2024 YILI AKTIiF OGRENCI SAYILARI

o I. Ogretim IL. Ogretim Uzaktan Ogretim Toplam Genel
BIRIMIN ADI E K Toplam E K Toplam | E | K | Toplam E K Toplam

Ziraat Fakultesi 23 | 113 | 343 - - - - - - 230 | 113 343
0

Saglik Bilimleri Fak. 26 | 442 702 - - - - - - 260 | 442 702
0

[lahiyat Fakiiltesi 40 | 536 939 229 | 186 415 26 | 32 588 898 | 1044 1942
3 6 | 2

Igdir M.Y.O 66 | 601 1261 - - - - - 660 | 601 1261
0

Guzel Sanatlar Fak. 95 | 178 273 - - - - - - 95 178 273

Turizm Fakdltesi 11 | 142 258 - - - - - - 116 | 142 258
6

Saglik Hiz. M.Y.O 48 | 880 1308 387 | 477 864 - - - 815 | 1357 2172
8

Muhendislik Fakultesi | 33 | 102 441 - - - - - - 339 | 102 441
9

Iktisadi ve Idari B. Fak. | 33 | 289 623 - - - - - - 334 | 289 623
4

Igdir Teknik Bilimler | 80 | 285 1901 - - - - - - 806 | 285 1901

MYO 6

Fen Edebiyat Fak. 48 | 792 1279 13 7 20 - - - 500 | 799 1299
7

Beden Egitimi ve Spor | 22 | 103 328 76 49 125 - - - 301 | 152 453

Meslek Yiksekokulu 5

Uygulamali  Bilimler | 23 | 302 536 - - - - - - 232 | 302 534

Yuksekokulu/Fakiltesi | 2

Tuzluca Meslek 47 | 822 1299 107 | 151 258 - - - 584 | 973 1557

Yuksekokulu 7

Toplam 14832

Tabloda yer alan veriler Ogrenci Bilgi Sisteminden (OBS) alinmistir.




2023-2024 OGRETIM YILI OGRENCI KONTENJANLARI VE

DOLULUK ORANI
OsYMve | OSYMve
Ozel Ozel Bos
Yetenek Yetenek Kalan Doluluk Orani
Kontenjan sonucu
Yerlesen
Fakulteler/ Yuksekokullar/ .
Meslek Yiiksekokullari 4115 4066 21 %99

Tabloda yer alan veriler OSYM Sayisal Verilerinden alinnustir.

2023-2024 EGITIiM- OGRETIM YILI ULUSLARARASI OGRENCI SAYILARI

FAKULTE/YUKSEKOKUL/MESLEK YUKSEKOKUL

OGRENCI SAYISI
Ziraat Fak. 15
Iktisadi ve Idari Bil. Fak. 91
Fen-Edebiyat Fak. 31
Saglik Bilimleri Fak. 82
Muhendislik Fak. 193
Igdir. Teknik B. Meslek Yuksekokulu 22
Saglik Hizmetleri Meslek Y iksekokulu 7
[lahiyat Fak. 254
Beden Egitimi Meslek Yiiksekokulu / Spor Bilimleri Fakiltesi 2
Tuzluca Meslek Yiiksekokulu 8
Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu/Fakiiltesi 1
Igdir Meslek Yiiksekokulu 5
Turkce Ogretim Merkezi 38
Toplam 749

Tabloda yer alan veriler Ogrenci Bilgi Sisteminden (OBS) alinmistir.




Yatay Gegcisle 2023 Yilinda Universiteye Gelen, Universiteden Ayrilan, Kurum I¢i
Gecis Yapan Ogrencilerin Sayilar:

Kurum Dig1 Kurum ici
BIRIMIN ADI Gelen + Giden + Kurum i.gi yatay
gecls +
Igdir Teknik B. M.Y.O 11 10 4
Ziraat Fakdltesi - 17 -
Igdir M.Y.O 18 5 4
Turizm Fakultesi 3 10 -
Sag.Hiz.M.Y.O 5 25 4
[lahiyat Fakiiltesi 6 32 7
Iktisadi ve Idari Bil. Fak. 3 13 1
Muhendislik Fak. 4 6 -
Fen-Edebiyat Fak. - 27 4
Tuzluca MYO - 11 1
Uygulamali Bilimler 1 8 -
Y Uksekokulu/Fakiiltesi
BESYO - - -
Saglik Bilimleri Fak. 13 22 1
Glzel Sanatlar Fak. - 3 -
Toplam

Tabloda yer alan veriler Ogrenci Bilgi Sisteminden (OBS) alinmistir.

2023 Yihinda Yatay Gegis Disindaki Nedenlerle Universiteden Ayrilan Ogrencilerin

Sayisi
Birimin Ad1 Ayrilanlarin (Kaydi Silinenlerin) Sayisi
Kendi Ist. | Ogr. Ucr. Ve | Basanisizhik
Katki pay1 (Azami Sdre, Toplam
Yat. Diger Nedenler)
Ziraat Fak. 8 - - 8
Iktisadi ve Idari Bil. Fak. 17 13 30
Fen-Edebiyat Fak. 24 - 33 57
Muhendislik Fak. 12 - 22 34
Igdir Teknik Bilimler M.Y.O 28 - 92 120
Saglik Hizmetleri M.Y.O 41 - 113 154
Guzel Sanatlar Fak 5 - 1 6
Ilahiyat 21 - 198 219
Tuzluca MYO 38 - 91 129
Uygulamali Bilimler Y. 7 - 1 8
BESYO 2 - 10 12
Saglik Bilimleri Fak. 18 - 6 24
Turizm Fak. 7 - 1 8
Igdir M.Y.O 23 100 123
Toplam 251 681 803

Tabloda yer alan veriler Ogrenci Bilgi Sisteminden (OBS) alinmuistir.
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2023 Disiplin Cezas1 Alan Ogrencilerin Sayisi ve Aldiklar1 Cezas

Birimin Adi

Yiik. Og.
Cikarma

2Y.Yl
Uzakl.

1Y.Y1l
Uzakl.

1 Hafta- 1
Ay Arasi
Uzakl.

Kinam
a

Uyarm
a

Topla

Ziraat
Fakultesi

Ilahiyat
Fakultesi

Saglik
Bilimleri
Fakiiltesi

Sag.Hiz.M.Y.
o)

I13d.M.Y.O

Mihendislik
Fak.

Iktisadi ve
Idari Bil. Fak.

BESYO

Tuzluca
M.Y.O

Igdir Teknik B.
M.Y.O

Toplam

1

1

Tabloda yer alan veriler Ogrenci Bilgi Sisteminden (OBS) alinmistir.
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1) SUNULAN HiZMETLER

BASKANLIGIMIZ TARAFINDAN SUNULAN HiZMETLER 2 BiRiM TARAFINDAN
YURUTULMEKTEDIR.

EGITIM - OGRETIM VE KAYIT KABUL SUBE MUDURLUGU

CALISMALAR YAPILANLAR

1.EGITIM-OGRETIM iSLERi

- Universitemiz 2023—2024 Egitim-Ogretim yilinda egitimin
baslama, bitis ve siav tarihleri ile ilgili Fakilte, Yiksekokul ve
Akademik Takvimin Meslek  Yiiksekokullarmin  goriisleri alinarak  belirlenen

Hazirlanmasi Akademik Takvimin, Universitemiz Senatosunca onaylanarak
ilgili yerlere YOK e bildirilmis, Universitemiz ve Ogrenci Isleri
Daire Baskanliginin Web ana sayfasinda yayinlamistir.

-Universitemiz Fakulte, YUksekokul Meslek Yiiksekokullarmda
ilk defa agilacak veya kapatilacak olan program/bolimlerin

yazismalar1 yapilmis ve Universitemiz Senatosunda kabul
edildikten sonra YOK ’e bildirilmistir.

Acilan-Kapatilan Boliim /

Programlarin Yazismalar

Universitemizde Egitim-Ogretimle ilgili olan Yonetmelik ve
Yonergelerde ihtiya¢c duyulan Mevzuat degisiklik teklifleri,
Egitim-Ogretim Komisyonu’nda goriisiildiikten sonra ve
Universitemiz Senatosuna sunulmustur. Senatomuzda kabul
edilen Yonetmelik degisikliklerinin  Resmi  Gazete ’de
yayimlanmasi saglanmistir. Resmi Gazetede yayinlandiktan sonra
yapilan degisiklik ile ilgili bilgiler, tim
Fakulte/Y tiksekokul/Meslek Yiiksekokullarimiza gonderilmistir.
Bu konu ayn1 zamanda Igdir Universitesi ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1t Web sayfasinda da ilan edilmistir.

Yodnetmelik /YoOnerge
Degisiklik Teklifleri

Ogrenci Se¢gme ve Yerlestirme Merkezince belirlenen ve 2023-
2024  Egitim-Ogretim  yilinda  Universitemiz ~ Fakiilte,
Yiiksekokullar1 ile Meslek Yiiksekokullarma OSYS Sinav
OSYM Kontenjanlarmin sonucu ve Ozel Yetenek smav sonuglarma gore almacak dgrenci

belirlenmesi kontenjanlarinin, Fakiilte ve Yuksekokullara gonderilerek,
kontenjanlarla ilgili gelecek olan teklifler ve 6neriler
Universitemiz Senatosuna sunulduktan sonra, kabul edilen
kontenjanlar OSYM 6grenci kontenjan1 modiiliine girisi
yapilmustir.
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Staj Calismalar1 ve Uygulama

Protokolleri

Universitemiz Fakdlte, Yiksekokul — ve Meslek
Yiiksekokullarinda 6grenim gérmekte olan dgrenciler i¢in 2023-
2024 Egitim-Ogretim yilinda cesitli kurumlarda yapilacak olan
staj ve uygulamalar i¢in gerekli protokol ve staj ¢aligmalar1 igin
yazigmalar yapildi.

Yatay Gecis kontenjanlarinin

belirlenmesi

“Yiiksekdgretim Kurumlar1 Arasinda Onlisans ve Lisans
Diizeyinde Yatay Gegis Esaslarma Iliskin Yonetmelik”
geregince, Universitemiz Fakiilte ve Yiiksekokullarina 2023-
2024 Egitim-Ogretim yilinda alinacak &grencilerle ilgili
kontenjanlarin  belirlenmesi  amact  ile  Fakiilte ve
Yiiksekokullarimizdan Yatay Gegis kontenjanlari istenilmistir.
Fakulte ve  Yuksekokullarca  belirlenen  kontenjanlar
Universitemiz Senatosunda kabul edildikten sonra YOK’iin
kontenjan moddliine girilerek, ayrica Fakiilte, Yuksekokul ve
Meslek Yiiksekokullarina bilgi amaghi gonderilirken ayni1
zamanda Igdir Web sayfasinda ilani saglanmistir. Yatay gecis
kontenjanlarimiza miiracaatlar birimlerimiz tarafindan kabul
edilmis, kayitlar1 yapilmis ve Yonetim Kurulu Kararlart
Bagkanligimiza gonderilmistir. Birimlerin gonderdikleri kararlar
sistem lizerinde de incelenmistir. (Bu islem Giiz ve Bahar yariy1li
olmak iizere yilda iki defa yapilmaktadir.)

Ders Programlar ile flgili

2023-2024 Egitim-Ogretim yilinda Fakiilte/Y iiksekokul/Meslek
Yiiksekokullarinda okutulacak olan derslerin Ders Programlari

Islemler istenilmigtir. Birimler tarafinda sisteme islenen programlarin
takibi yapilmustir.
2.KAYIT iSLEMLERI
2023-2024 Egitim-Ogretim Yilinda Universitemizi kazanan
. . . ogrenci bilgileri OSYM Sisteminden almarak, Universitemiz
IIk kayit islemleri

otomasyon sistemine aktarildiktan sonra ilk kayitlar ile ilgili
hazirliklar tamamlanmigtir. Kaydi yapilan grencilere dgrenci
kimlik kartlar1 verilmistir.

Yatay Gecis kayit islemleri

2023-2024 Egitim-Ogretim yili giiz Yartyilinda Universitemiz
Fakdlte, Yuksekokul Meslek Yiiksekokullarinca Yatay Gegisi
kabul edilen 6grencilerin listesi duyurulmustur. Daha sonra kayit
hakki kazanan o6grencilerin kayitlar1 yapilmis ve 6grencilerin
smiflarina gore 6grenci kimlik kartlar1 hazirlanarak kendilerine
teslim edilmistir. Yatay Gegis kayitlar1 yapilan 6grencilerin
ogrenim dosyalar1 geldikleri Universite Rektérliiklerinden yazi
ile istenilmistir.  Universitelerden  gdnderilen  6grenim
dosyalarinda mevcut tiim bilgiler sisteme islenmistir.
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3.0GRENCIi OZLUK iSLEMLERI

Disiplin cezasi alan 6grencilerin

islemleri

“Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin - Yonetmeligi’
geregince, Universitemiz dgrencilerine verilen Disiplin ve Ceza
yazigsmalar1 yapilmis ve Ogrencilere verilen cezalar oncelikle
YOKSIS ve Ogrenci Otomasyonuna girisi
Universiteden ¢ikarma cezasi verildigi takdirde, yukaridakilere
ilaveten bitiin  yiiksekogretim kurumlarma Yiiksekogretim
Kuruluna, OSYM’ye, emniyet makamlarina ve ilgili askerlik

yapilmuistir.

subelerine bildirilmistir.

Kayit Donduran veya Izinli

Sayilan Ogrencilerin islemleri

Kayit donduran veya izinli sayilan dgrencilerin bilgileri Ogrenci
Otomasyon Sistemine islenmistir.

Ogrencilerin Dosya Kontrol

Islemleri

2023-2024 Egitim -Ogretim yilinda Universitemize kayit
yaptiran tim ogrencilerin dosya kontrolleri yapilarak eksik
belgesi olanlar listelenerek eksik belgeleri istenilmis ve takibi
yapilmistir.

4.OGRENCILERE VERILEN BANKO HiZMETLERI

Ogrencilere Damisma Hizmeti

Verilmesi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligimiza sahsen miiracaat eden veya
telefon/ e-mail yolu ile ulasan tiim Ogrencilerimize gerekli
bilgiler ve-postalarina 24 saat iginde cevap verilmis olup ilgili
birimlere yonlendirilmeleri saglanmigtir.

Ogrencilerin ihtiyac duydugu
transkript, kimlik karti ve

kaybi vb. hizmeti verilmesi

Ogrencilerin ihtiyag duydugu (transkript, kimlik, kimlik kart:
kaybi vb.) belgeler en kisa siirede hazirlanarak ilgili 6grencilere
verilmistir.

Askerlik Ek-C2 Belgelerinin
hazirlanmasi

Universitemize 2023 — 2024 Egitim - Ogretim yilinda kayitlanan
ve okumakta olan dgrencilerin Ek-C2 Belgeleri ise 0grenciler
miracaat ettikce hazirlanarak elden teslim edilmektedir.
Ogrencilerin Askerlik islemleri YOKSIS iizerinden 6grencinin
askerlik durumuyla ilgili otomatik olarak cekilmekte. Ayrica
Ogrenci Otomasyon Sistemi iizerinden Milli Savunma Bakanlig
Askere Alma birimiyle gerekli teyitlesmeler diizenli olarak
yapilmaktadir.
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PLANLAMA VE MEVZUAT GELISTIME SUBE MUDURLUGU

CALISMALAR YAPILANALAR

1.MEZUNIYET ve KAYIT SILME ISLEMLERI
Universitemizden mezun olan  Ogrenciler ile ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarindan gelen

Mezun Olan Ogrencilere Ait

Islemler

mezuniyet kararlar1 Ogrenci Otomasyon Sistemi ve &grenci
dosyalarina iglenmistir. Mezun olan 6grencilerin mezuniyet
islemleri yapilarak diploma, diploma eki ve acil durumlarda ise

gecici mezuniyet belgesi verilmistir.

Fakulte/Ytiksekokul Y6netim
Kurulu Karar ile Kaydi Silinen

Ogrencilere Ait islemler

Universitemiz Fakulte, Y iiksekokul ve Meslek

Yiiksekokullarinca c¢esitli nedenlerden dolay1 kaydi silinen
ogrencilerle ilgili Yonetim Kurulu Kararlari, 6grenci otomasyon

sistemi ve dgrenci dosyalarina islenmistir

Kendi Istegi ile Kaydim
Sildiren Ogrencilere Ait

Islemler

Kendi istegi ile kaydi silinen 6grencilerin durumlar ile ilgili
Yonetim Kurulu Karari ile kayd silinen 6grenciler igin yapilan
islemlerin aynis1 kendi istegi ile kaydi silinen 6grenciler iginde
yapilmistir. Durumlarin1  gosteren belge talebinde bulunan
ogrencilere ilgili makama verilmek iizere belge hazirlanmis ve
ogrencilere verilmistir. Isteyen 6grencilere Lise Diplomalari

imza karsiliginda teslim edilmektedir.

2.DIPLOMA ISLEMLERI

Diploma, Diploma EKi, Gegici
Mezuniyet Belgesi Hazirlanmasi

ve Basimi

Universitemizden mezun olan dgrencilere diploma, diploma eki
verilmistir. Saglik Hizmetleri bdliimlerinden mezun olan
ogrencilerin diplomalart Saghk 11 Miidiirliigii tarafindan

onayladiktan sonra verilmistir.

3.ISTATISTIK iSLEMLERI

Universitemiz
Fakdulte/Y Uksekokul/Meslek
Y uksekokul Bazinda Tium

Universitemize 2023 - 2024 Egitim - Ogretim yilinda yeni
kayitlanan Ogrenciler ile ara smif Ogrencilerinin sayilari,

cinsiyet, sinif ve yas gruplarina gore Tiirk ve Yabanci Uyruklu
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Ogrencilere ait Bilgilerle ilgili

Istatistik islemleri

olarak ayr1 ayr1 hazirlanmakta ve kaydi silinen, mezun olan
Ogrencilerin  istatistik  bilgileri  hazirlanarak  ihtiyag
duyuldugunda ilgili makamlara sunulmustur. Ayrica, yil
igerisinde mevcut 6grenci sayilari ile ilgili kurum i¢i ve kurum

dis1 yazigmalara cevap verilmistir

4.GENEL ve IDARI HIZMETLER

Ayniyat islemlerinin takibi ve

gerekli yazismalarin yapilmasi

Daire Baskanligimizda ihtiya¢ duyulan malzeme arag-gerecler
tespit edilmis ve alinmasi i¢in gerekli yazismalar yapilmstir.
Daire Baskanligimizda bulunan demirbas malzemelere barkod
yapistirilmis ve ayrica ilgili y1l icerisinde yapilmasi gereken ve

yilsonu islemleri yapilmistir.

Evrak kayit islemleri

Daire Bagkanligimiza tiim birimlerden gelen ya da tiim birimlere

gonderilen belge ve yazismalar EBYS iizerinden yapilmistir.

Arsiv hizmetleri

Daire Baskanligimizda gerekli goriilen tiim yazismalar ilgili

birimle ilgilenen personel tarafindan arsivlenmistir.

Web Sayfasi ile ilgili Islemler

Daire Bagkanligimizin Web Sayfasi, gilinlimiiz ihtiyaglarina
cevap verebilecek sekilde yeniden hazirlanarak hizmet
verilmistir.

Web http://www.igdir.edu.tr/ogrenci-isleri sayfasinda yer alan

tiim bilgiler yeniden giincellenerek daha yararli hale getirilmistir.
Ogrencilerin bu sayfa iizerinden bilgi alabilmeleri i¢in gerekli

bilgilendirmeler yapilmigtir.
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2) KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN
DEGERLENDIRILMESI

1.Ustiinliikler ve Zayifliklar

1.1.UstiinlUkler

(Stratejik Planda belirlenmis olan GZFT analizinde tespit edilen gii¢lii yonler ve firsatlar
belirtilip, gucli yonler ve firsatlar ile ilgili olarak faaliyet yili icerisinde kaydedilen ilerlemelere ve
alinan énlemlere yer verilir.)

-Universitemizin sehrimizde kurulan ilk ve tek {iniversite olmasi nedeniyle dncelikli konumu,

-Ogrencilere sunulan rehberlik/ danismanlik hizmetlerinin yeterliliginin beklenen diizeye yakin
olmasi. Beklenen diizeye ulastirilmasi igin gerekli caba gosterildi.

-Engelli 6grencilere sunulan egitim hizmetlerinin yeterliliginin beklenen diizeye yakin olmast,
-Egitim-6gretim ile ilgili ¢iktilarin yeterliliginin beklenen diizeye yakin olmast,

-Y6netici yaklagimlarinin ( yonetim tarzi, tanima ve takdir, insan iliskileri, yetki paylasimi vb.)
yeterliliginin beklenen diizeyde olmasi,

-Akademik personelin idari personelin idari ve yonetsel 6zelliklerinin yeterliginin beklenen
diizeyde olmasi,

-Universitemizde internet veri tabanlarmin bulunmasi ve bunun 6grenci ve dgretim iiyeleri
tarafindan aktif bir sekilde kullanilabilmesi.

1.2. Zayifliklar

(Stratejik Planda belirlenmis olan GZFT analizinde tespit edilen zayif yonler ve tehditler
belirtilip, zayif yonler ve tehditler ile ilgili olarak nasil telafi edilebilecegi yazilir.)
-Ogrenci niteliginin beklenen diizeyin altinda olmasi
-Mezunlar ile iliskilerin yeterliliginin beklenen diizeyin altinda olmasi
-Ogrenci kariyer planlama hizmetlerinin yeterliginin beklenen diizeyin altinda olmast,

-Universitemizin yerleskesinin yerlesim merkezinden uzakta olmasi ve bunun getirdigi bazi
olumsuzluklar.

1.3.Degerlendirme

(Birimin yapmayr planladigi degisiklik onerilerine, karsilasabilecegi risklere ve bunlara karsi
alinmasi gereken tedbirlere iliskin degerlendirmelere yer verilir. )

Ogrencilerin kampiis alanna ulasabilmesini saglamak amag i¢in belediye otobiislerinin temini
saglanabilir. Ayrica kampiis alaninda 6grenci odakli farkli sosyal mekénlarin kurulmasi saglanabilir.
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2. Oneri ve Tedbirler

(Bu baslik altinda, faaliyet yili sonuglarindan, genel ekonomik kosullar ve beklentilerden hareketle,
birimin yapmay: planladigi degisiklik onerilerine, karsilagabilecegi risklere ve bunlara karst alinmast
gereken tedbirlere iliskin genel degerlendirmelere yer verilir.)

Igdir Universitesi mezun portali, Ogrenci Otomasyon sistemine entegre edilebilir.

Birimi Rapor Tarihi Hazirlayan Onaylayan
Ogrenci Isleri Daire 01 OCAK-31 ARALIK Soner CALIK (Bil. isl.) Biinyam SENTURK
Bagkanlig1 2023 YILI
Daire BASKANI
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IC KONTROL GUVENCE BEYANTI 1]

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis.
Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilinde ki hususlara dayanmaktadir. %

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. P! (Yer-Tarih)

Biinyam SENTURK
Ogrenci Isleri Daire Bagkan V.

Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol gilivence beyani birim faaliyet
raporlarina eklenir. Y1l icinde harcama yetkilisi deZismisse “benden Onceki harcama
yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum bilgiler” ibaresi de eklenir. Harcama yetkilisinin
herhangi bir ¢ekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyanin bu ¢ekincelerle
birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.
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