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Birim Ad1 : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Form No: OIDB-20
Faaliyet/Siire¢: Tasinir islemleri (Gelen Malzeme) is Akis Siireci Sayfa Sayisi :2
1.Siire¢ Girdileri 2.Siire¢ Ciktilari
e Tasinir Gelen Malzeme e Tasinir islem Figleri

3.11gili Kanun Maddeleri
e 5018 Sayili KMYK Kanunu 45.madde, Tasinir Malzeme Yénetmeligi 24.madde

4. Kullanilan Dokiimanlar

® Tasinir islem Fisleri

S.Kullanilan Kaynaklar
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
] e-imzalidir
1

Bu belge 5070 sayil elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search
adresinden Belge Num.:62783169-300-E.295 ve Barkod Num.:593416 bilgileriyle erisebilirsiniz.




IGDIR UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

Tasinir islemleri (Gelen Malzeme) is Akis Siireci

is SORUMLULAR
AKISI
Daire Baskanliginda ihtiya¢ duyulan malzeme belirlenir. OiDB
| | OIiDB
Malzemeler ilgili birimlerden resmi yaziyla talep edilir.

1

Tasinir Malzeme geldigi yerden tasinir malzeme fisi ile Ogrenci isleri ilgili Birim
Daire Bagskanligina gelir.
¥
Gelen malzemenin tasinir iglem devir figi Taginir Kayit ve Yonetim OIDB Birim Sorumlusu
Sisteminde OIDB deposuna islenir.

:

Gelen demirbaglar kullanacak kisiye zimmetlenir.

]

Zimmet listesi iki n_ij_sha_halinde OIDB Birim Sorumlusu
cikarilip sorumlu kigiye imzalatilir.

OIDB Birim Sorumlusu

/

Zimmet listesinin bir niishasi arsivlenir, diger niishasi sorumlu kiginin OIDB Birim Sorumlusu
burosunda gorunur bir yerde cerceveyle asilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
] e-imzalidir
2

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search
adresinden Belge Num.:62783169-300-E.295 ve Barkod Num.:593416 bilgileriyle erisebilirsiniz.




