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                              Sınav Programlarının Hazırlanması İş Akış Süreci  

1.Süreç Girdileri 
 Akademik Takvim  

 Iğdır Üniversitesi Önlisans Lisans 
Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmenliği 

 

2.Süreç Çıktıları 

 Ara Sınav, Yarıyıl Sonu Bütünleme 

sınavları 

3.İlgili Kanun Maddeleri 
 2547 Sayılı Kanun 

4.Kullanılan Dökümanlar 
 Akademik Takvim  

 Iğdır Üniversitesi Önlisans Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmenliği 

 

5.Kullanılan Kaynaklar 
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

Hazırlayan Kontrol eden Onaylayan 

 

ÖİDB Personeli 

Halis AŞUT 

Öğrenci İşleri Şube Müdürü 

Aydın EREN 

Öğrenci İşleri Daire Başkanı 
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İŞ 

AKIŞI 

SORUMLULAR 

 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
                               Evet  
  

Hayır 
                    
                    Evet 
 
 
  
 
                      
 

  
 
 
 
 
  

 
  Hayır 
 
 
 Evet 

 
ÖİDB 
 
 
 
Bölüm Sekreterliği 
 
 
Bölüm Sekreterliği 
 
 
 
 
Bölüm Sekreterliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm Sekreterliği 
 
 
 
 
 
Bölüm Sekreterliği 

                HAZIRLAYAN KONTROL EDEN                ONAYLAYAN 

 

ÖİDB Personeli 

Halis AŞUT 

Öğrenci İşleri Şube Müdürü 

Aydın EREN 

Öğrenci İşleri Daire Başkanı 
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Ara Sınav, Final ve Bütünleme Sınavlarının yapılacağı tarih aralıkları 
Üniversitenin Akademik Takvimlerinde belirtilir. 

İlgili akademik birimler sınav 
programları için bir taslak hazırlarlar. 

Ara Sınav, Final ve Bütünleme Sınav Programları için hazırlanan 
taslaklar bölüm başkanlıklarına gönderilir. 

Bölüm Başkanlıklarından 
gelen taslaklara göre 

sınavların yapılacağı gün, 
yer ve saatler kesinleştirilir. 

Bölüm Başkalıklarının 
onayından gelen 
sınav programları 

Dekanlığa/Müdürlüğe 
imza için sunulur 

Bölüm başkanlıkları sınav 
programlarını kontrol ederler 

Hazırlanan sınav programları onaylanması için tekrar Bölüm 
Başkanlıklarına gönderilir. 

Kontrol edilen programlar 
aynen ya da gerekli düzeltmeler 
yapılarak bölüm sekreterliğine 

gönderilir 

Varsa düzeltme işlemi 4 no'lu 
sürece geri dönülür. 

Daha sonra panolarda ve 
elektronik ortamda ilan edilir. 

Öğretim Elemanlarına ait sınav 
programları görev yazılarıyla birlikte 
hazırlanıp teslim edilir. 
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 Hayır 
                          Evet 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   
  
 
 
 
 
  
 
                      
 

  
 
 
 
 
  

 
  

 
 
 
 
 
Öğrenciler 
 
 
 
 
Fakülte/Yüksekokul/ 
MYO Komisyonu 
 
 
 
Fakülte/Yüksekokul/ 
MYO ilgili personel 
 
 
 
Fakülte/Yüksekokul/ 
MYO ilgili personel 
 
 
Fakülte/Yüksekokul/ 
MYO ilgili personel 
ÖİDB İlgili Personeller 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                HAZIRLAYAN KONTROL EDEN                ONAYLAYAN 

 

ÖİDB Personeli 

Halis AŞUT 

Öğrenci İşleri Şube Müdürü 

Aydın EREN 

Öğrenci İşleri Daire Başkanı 
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Öğrencinin intibak raporuna itirazı var mı? 

Öğrencinin itirazını yapması. 

İtirazın ilgili intibak komisyonu 
tarafından değerlendirilmesi, varsa 

intibak raporunda güncelleme yapılması 
ve itiraza cevap yazılması 

Yönetim Kurulu kararı ve onaylı itirazlara 
verilen cevapların Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilmesi 

Yapılan intibakların Öğrenci Bilgi Sistemine aktarılması ve 
kontrollerin yapılması 

İtirazlara verilen cevapların 
öğrencilere ilanı 


