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Faaliyet/Siirec: Giden Evrak i Akis Sireci Sayfa Sayis1 : 3
1.Siire¢ Girdileri 2.Siirec Ciktilari
e EBSY’den giden evraklar e Islem yapilan evrak sayis1

3.1lgili Kanun Maddeleri
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

4. Kullanilan Dokiimanlar

® Ebys yazigsmalari

5.Kullanilan Kaynaklar

e Bilgisayar, EBYS
e Yazcilar

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
R e-imzalidir
1
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Yazi iglerine havale olan evraklarla ilgili yazigsma yapilacak ise veya OIDB’nin Universite Yazi isleri
sorumlulugunda olan islerle ilgili yazismalarda OIDB Memuru EBYS (zerinden Sorumlusu s
yazlyi yazarak ilgililerin(sube muduri, daire baskani, genel sekreter, rektor
yardimcisi, rektor) parafina ve imzasina acar.(en fazla 4 paraf acilabilir.).

OIDB Yazi isleri
Yazi Daire Bagkaninin Sorumlusu
imzasina mi sunulacak?
l Kontrol ve imza asamasinda
—— hata tespit edilirse yazi
Yazi EBYS Uzerinden Sube EBYS iizerinden reddedilir

Muduriiniin parafina, Daire OIDB Daire Bagkani

_ ve yazi igleri memuru yaziyi
Baskaninin imzasina sunulur.

dizelterek yaziyt EBYS

1 Hayir lizerinden tekrar yollar.
Yazi Genel Sekreterin B T s
imzasina mi sunulacak? OIDB llgili Personeller
Yazi EBYS iizerinden Sube Kontrol ve imza asamasinda
Mudurinin, Daire Baskaninin parafina E§$ée§p't gci;hrse %adz'd.l.
ve Genel Sekreterin imzasina sunulur  |Hayir o uzerinden reaaedilir ve o
Evet yazi isleri memuru yaziy OIDB llgili Personeller
dizelterek yaziyi EBYS
Yazi Rektor Yardimcisinin Uzerinden tekrar yollar

imzasina mi sunulacak?

l, Kontrol ve imza asamasinda
Yazi EBYS lizerinden Sube hata tespit edilirse yazi
Muddra, Daire Bagkani, Genel Havir EBYS Uzerinden reddedilir
Sekreterin Parafina ve Rektor 2 ve yazi igleri memuru yaziyi | |5iDB ilgili Personeller
Yardimcisinin imzasina sunulur duzelterek yaziyt EBYS
1 uzerinden tekrar yollar

Yazi Rektorlin imzasina
mi sunulacak?

!

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
] e-imzalidir
2

Bu belge 5070 say1ih elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search
ladresinden Belge Num.:62783169-300-E.295 ve Barkod Num.:593416 bilgileriyle erigebilirsiniz.




IGDIR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI

Giden Evrak Is Akis Siireci

IS AKISI SORUMLULAR

Yazi EBYS lzerinden Sube Kontrol ve imza agsamasinda
Mudurd, Daire Bagkani, Genel hata tespit edilirse yazi EBYS
Sekreter, Rektor Yardimcisinin tizerinden reddedilir ve yazi OIDB llgili Personellef
Parafina ve Rektoriin imzasina isleri memuru yaziyi duzelterek
sunulur yaziyl EBYS Uzerinden tekrar

Evet yollar

_ 1 OIDB llgili Personellef
Imzalanan yazi kurum i¢i ise EBYS Uzerinde otomatik olarak ilgili EBYS
birime sistem Gzerinden gider

Hayir

v

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
] e-imzalidir
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