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Faaliyet/Siirec: Gelen Evrak is Akis Sireci Sayfa Sayis1 : 2
1.Siire¢ Girdileri 2.Siirec Ciktilari
e EBSY’den gelen evraklar e Islem yapilan evrak sayis1

3.1lgili Kanun Maddeleri
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

4. Kullanilan Dokiimanlar

® Ebys yazigsmalari

5.Kullanilan Kaynaklar

e Bilgisayar, EBYS
e Yazcilar

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
R e-imzalidir
1

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search
adresinden Belge Num.:62783169-300-E.295 ve Barkod Num.:593416 bilgileriyle erigebilirsiniz.




IGDIR UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
Gelen Evrak is Akis Siireci

Is SORUMLULAR
AKISI

Baskanliga kurum i¢i veya kurum digindan EBYS Uzerinden gelen evraklar
sistem Uzerinden teslim alinarak Daire Baskanr’'nin parafina acilir.

!

Elden gelen evraklar(Posta, kurye, gérevli memur, faks, elektronik ortam OIDB Yazi isleri
yollarindan) gelen evraklar, yazi iglerinden sorumlu memur tarafindan ekleri | [Sorumlusu
kontrol edilerek teslim alinir ve taratilarak EBYS sistemine gelen evrak
olarak kaydedilerek Daire Bagskanr’nin parafina acilir.

!

Daire Baskani parafina acilan gelen evraklari inceleyerek ilgili OIDB Daire Baskani
personellere EBYS (izerinden havale eder.

I

Daire Baskaninca incelenip havale edilen evraklar ilgili personeller OIDB ilgili Personeller
tarafindan EBYS Ulzerinden teslim alinarak geregi yapilir.

Universite Yazi isleri
Sorumlusu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Halis ASUT Aydin EREN
OIDB Personeli Ogrenci Isleri Sube Miidiirii Ogrenci Isleri Daire Baskani
] e-imzalidir
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Bu belge 5070 say1l elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search
adresinden Belge Num.:62783169-300-E.295 ve Barkod Num.:593416 bilgileriyle erisebilirsiniz.




