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1- YKS ile yerlesip E-kayit yapan ogrencilerden belge istenmemektedir.

2- YKS ile yerlesip E-kayit yapamayan 6grencilerin sahsen veya noter vekaleti verdigi kisi 5 IS GUNU
araciligi ile kayitlar1 yapilmaktadir.

Kayit i¢cin;
A- Lise diplomasinin asli ve fotokopisi istenmekte olup, lise diplomasinin fotokopisi alinarak
asli 1ade edilmektedir.
B- Kimlik Fotokopisi
C- Yks yerlestirme sonug belgesi

3- DGS ile yerlesip E-kayit yapan 6grencilerden;
a) Transkiript

b) DGS ile yerlesip E-kayit yapamayan 6grencilerin sahsen veya noter vekaleti verdigi kisi
araciligi ile kayitlar1 yapilmaktadir.

Kayit icin;

a) DGS Sonug Belgesi,

b) Onlisans Diplomasimimn veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash ve fotokopisi,

c) kimlik Ftokopisi

Onlisans veya Gegici Mezuniyet Belgesinin fotokopisi almarak ash iade edilmektedir.




1- Basvuru Dilekcesi . . .
2- Ogrencinin OSYM sinavina girdigi yila ait YKS Sonu¢ Belges:
3-Ayrilacagr Yiksek Ogretim Kurumundan disiplin durumunu gosterir belge

4- Not degerlendirme sistemi harfli ya da 4’liikk sisteme tabi olan 6grencilerin, kurumlarindan
alacaklari, notlarinin 100°1iik sistemde hangi nota esdeger oldugunu gosterir belge
5- Ayrilacag Yiiksek Ogretim Kurumunda izledigi programin onayli Ders Programi ve onayl

Yatay Gegis Ders Icerikleri
Bagvurusu 6- Onayl1 Not Belgesi(transkript)
6 Numarali belgelerden yabanci dilde olanlar, bu belgenin onayl1 Tiirk¢esini de eklemeleri
gerekmektedir
Yatay Gegis 1- Birim Y onetim Kurulu Karari
Bagvurusunun 2- Birim web sitesinde yayimlama

Degerlendirilmesi ve
[lan1

Yatay Gegis Kayit
Islemleri

Internetten Ders

1- Yatay Gegcis basvurusundaki belgeler(Ilgili Birimden Alinacak)

2- OBS har¢ 6deme islemi
3- 2 Adet (4.5 x 6 ebadinda yeni ¢ekilmis) fotograf
4- Niifus Cilizdanm Fotokopisi

1- Egitim-Ogretim Harci
2- Kullanic1 Ad1 ve Sifresi ile

Kayitlar 3- https://ogrenci.igdir.edu.tr/ “Ogrenci Otomasyonundan”
Kayit Yenileme 1- Yf:m qu?nat} ogrenciler i¢in OBS ders kaydi
ve Ders Kaydi 2- Egitim-Ogretim Harci
3- Kullanici Adi ve Sifresi ile (Yeni kayit olan 6grenciler kullanici i¢in basinda o harfi ve
ogrenci numarasi ile sifre i(;ir{ sifre olusturma ekraninda olusturacagi sifre)
https://ogrenci.igdir.edu.tr/ “Ogrenci Otomasyonundan”
Ogrenci Belgesi

ve ilgili makama
yazisi

1- Ogrenci Kimlik Karti
2- Ogrenci talebi

Transkript

1- Ogrenci Kimlik Karti
2- Ogrenci talebi

5 1S GUNU

2 IS GUNU

8 IS GUNU

5 1S GUNU

51S GUNU

11IS GUNU

11IS GUNU




Askerlik
Belgesi(Ek-C2)

1- Ogrenci Kimlik Kart:
2- Ogrenci Belge Istek Formu

Ogrenci Kimlik
Kart1 Diizenleme

1- Ogrenci Kimlik Kart1 Talep Formu

2- Kayip Kimlikler Icin Yerel Gazeteye Zayii Ilan

3- Kirilmis veya Yipranmis Kimlikler

4- Kirilmis veya Yipranmis kimlikler icin Banka Dekontu

Not: Ik kayit doneminde, kayitlardan sonra dgrencinin Kimlik Kart1 birimlere génderilir ve

ogrencilere verilir

“Ogrenci 1- Ogrenci Kimlik Kart:
Otomasyonu” _
Sifre Talep 2- Mail, Telefon, Sms, vb.
1- Ogrenci Kendi Akademik Birimine Dair Dilekge
Muafiyet/ 2- Ders Igerigi
Esdeserlik 3- Transkript . -
s 4- Birim Yonetim Kurulu Karari ile Ders Intibak Formu
Kayit Dondurma 1- Ogrenci Kendi Akademik Birimine Dair Dilekce

2- Kayit dondurma nedenine iliskin belge
3- Birim Yonetim Kurulu Karari

Ilisik Kesme

1- Obs sistemi {lizerinden is islemlerin 6grenci tarafindan talebinin girilmesi
2- Ilisik Kesme Belgesi

Vekaletname ile talep edilmesi halinde Noter Onayli Vekaletname

Ogrenci. . 1-Ilgili birimler tarafindan birim temsilcisi se¢im sonucu
Konsey1 Se¢imi

Islemleri 2- alfabetik siraya gore 2 yilligina baskanin se¢ilmesi
s Tl 1- Birim Istatistikleri

2-YOK Istatistikleri
3- OSYM Istatistikleri

4-KYK Istatistikleri
5- TUIK Istatistikleri
6- YOKSIS Istatistikler1

1 1S GUNU

3 IS GUNU

10 IS GUNU

3 1S GUNU

11IS GUNU




Plan ve Faaliyet 1- Birim Faaliyet Raporu Hazirlama

Raporl
HBE 3- Stratejik plan hazirlama
4- i¢ kontrol sistemi
Yazismalar 1-Gelen Evraklar

2-Giden Evraklar

1- Tasimir Istek Belgesi

2- Tasinur Islem Fisi (Giris-Cikis)

3- Zimmet Fisi

4- Dayanikli Tasinirlar listesi

5- Kayittan Diisme Teklif ve Onay Belgesi
6- Zimmet Degisim ve Teslim Formu

/- Harcama Birimi Tasinir Hesab1 Cetveli
8- 1lgili Raporlar

Tasiir Islemleri

CIMER, BIMER vb Ilgili koordinatédrliiklerden gelen basvuru talepleri
Taleplerin
Cevaplanmasi

Sosyal Medya
sorularinin Sosyal Medya kanaliyla gelen talepler dogrultusunda
cevaplandirilmasi

Egitim Ogretim Y onetmelik / yonerge / esas / olusturulmasi veya degisiklere iliskin oneriler
Yonetmeligi/

Yonerge/Esas

Olusturma veya

Degistirme

Diploma ve Diploma a) Akademik Birimlerden gelen Yonetim Kurulu Kararlar
Ekinin basimi b) Diploma ve diploma eklerinin imza siireci

c¢) Diploma ve diploma eklerinin basimi

d) Diploma ve diploma eklerinin 6grencilere teslimi

10 iS GUNU

3 IS GUNU

11IS GUNU

3 1S GUNU

1 1S GUNU

10 iS GUNU




100/2000 YOK
Doktora ve YOK
Destek Burslarinin
Odenmesi

a) Bursiyer Ogrenci Kontrol Listesi 51IS GUNU
b) ilgili birimlerle yazigma
¢) YOK iin burslarla ilgili yazilari

Ikinci niisha diploma
basilmasi

1- Belgenin zayi olduguna iliskin resmi makamlarca diizenlenen tutanak veya gazete ilani 10 IS GUNU
2- Niifus ciizdan1 fotokopisi
3- ki adet vesikalik fotograf
4- Basvuru dilekcesi

Yaz Okuluna iliskin
1s ve islemler

Acilmasina karar verilen yaz okulu derslerinin ilani AKADEMIK
TAKVIMDE

BELIRTILEN
TARIHLER

SGK, HITAP, KBS,
MYS vb. is islemler

Personel ozliik haklarina ait 1s ve islemlerin yapilmasi 3 1S GUNU

Giincelleme tarihi: 14.12.2023
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Genel Sekreter



